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L.

MUC PiCH
Quy trinh kiém tra, kiém soat ciia Ban kiém so4t (sau dy goi la “Quy trinh”) dugc ban hanh
nhim muyc dich huéng din thuc hién hoat dong kiém soat, giam sét tinh hop phép, chinh x4c va
trung thuc trong viéc quan ly, didu hanh hoat déng kinh doanh, béo cdo tai chinh... ddng thoi
kiém tra viéc chdp hanh diéu 18 Cong ty, nghi quyét, quyét dinh tir cc phong/ban da ddy du va
kip thoi theo ding quy dinh hay chua.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay duoc ap dung cho cic thanh vién, truéng ban Ban kiém soat, cac phong/ban

co lién quan trong hoat dong kiém tra, kiém soat ciia Ban kiém soat tai ECC.

III. TAI LIEU THAM KHAO

Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi nude Cdng hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020.
Luat Ching khoan s6 54/2019/QH19 dugc Qubc hdi nude Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019.
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cia Luat Ching khodn.
Théng tu s6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bé Tai chinh quy dinh vé hoat déng
cua cdng ty chirng khoan.
Diéu 1é ciia Cong ty cb phin Chung khoén Eurocapital.
Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia ban kiém soat Cong ty cd phan Chtng khoan Eurocapital.
Trong truong hop co quan Nha nu6e hode Cong ty ban hanh vin ban thay thé hoidc ¢é nhiing quy
dinh phép luadt mdi thi nhitng quy dinh phéap ludt, vin ban md&i duwong nhién duoc ap dung va

tham kh3o.

IV. DINH NGHIA VA CAC KY HIEU VIET TAT:

4.1

Cic tir viét tit
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ECC : Cong ty C6 phan Chiing Khoan Eurocapital
DHDCD - Pai Hoi Pong C6 Déng

HDQT : Hoi Pdng Quan Tri

BKS : Ban kiém soat

TGP - Téng Giam Pbc

UBCK : Uy Ban Chiing Khoan

SGDCK : S& Giao Dich Ching Khoéan

UBGSTC : Uy Ban Gidm Sat Tai Chinh

TTLKCK : Trung tdm Luu Ky Chung Khoan

4.2 Dinh nghia:

- “Céng ty” 1a Cong ty C6 Phan Chimg khoan Eurocapital.

- “Piéu I¢ Cong ty” 1a didu 18 ciia Cong ty dugc Dai hdi déng cb dong théng qua va céc sira doi,
bb sung tai timg thoi diém.

- “Hgi dong quan tri” 12 Hoi ddng quan tri Cong ty Cd Phan Chimg Khoén Eurocapital.

- “Ban Téng gidm déc” 12 Ban Téng gidm dbc Cong ty C Phan Chiing Khoén Eurocapital

- “Ban kiém sodt” 12 Ban kiém soat Cong ty C6 Phan Chimg Khoén Eurocapital.

- “Pai héi dong cé dong” 1a tht ca cac cb dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan c6 thim quyén
quyét dinh cao nhét ciia Cong ty.

- “Cé déng” 1a ca nhan, td chirc s& hitu it nhit mot cd phan cia Cong ty.

V. NOI DUNG:
51  Luwu dé:
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2. Xem x¢ét yéu cu

kiém soét
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Bude Déi twong yéu ciu kiém tra Thanh vién BKS Trudng BKS
1. Yéu cau kiém tra ¥eu C_im km’n &,
kiém soat
L Xem xét yéu cdu kiém tra, | Phé duyét
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Két thuc
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52 Mo ta lwu db:
5.2.1 Yéu ciu kiém tra:

e  Nguoi thuc hién: Péi tugng yéu ciu kiém tra

e  (Cac budc thuc hién:

- Ban kiém soét cin clr viao céc yéu cau kiém tra, kiém soét ciia cac don vi dé tién hanh viéc kiém
tra, kiém soat dot xuat hodc dinh ky nham danh gia mirc do rui ro trong hoat dong ciia ECC.
Nhimg d6i tugng yéu cau kiém tra, kiém soat bao gdm:

+ Yeéu cdu tir cd dong, nhém cé déng duoc quy dinh tai Piém 1, Khoan 1, Piéu 18 Piéu 1&
Cong ty;

+ Yéu cdu tir Co quan quan Iy nhd nuée nhu: UBCK, SGDCK, UBGSTC, TTLKCK, Cou quan
Thué...;
Yéu ciu tir Ban Téng Giam Péc, Hoi dong quan trj Cong ty;
Yéu ciu tir Ban kiém soét;

+ Céc yéu ciu quan ly khac
5.2.2 Xem xét yéu cAu:

e  Nguoi thuc hién: Thanh vién Ban kiém so4t

e  Nguoi phé duyét: Truong Ban kiém soat

e  Cac budc thyc hién:

- Céc thanh vién BKS cin cr vao Diéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong va cac vin ban quy dinh
khéc xem xét cac ndi dung trong yéu cu kiém tra, kiém soét.

- Néu ndi dung yéu cau kiém tra, kiém soat di duoc cong bd rong rii theo quy dinh cong bd thong
tin cia Co quan quan 1y nha nude ddi véi Cong ty, thanh vién BKS trinh Truong BKS ban hanh
thong bdo vé cac ndi dung yéu ciu da duoc cong b t6i ddi twong yéu ciu.

- Néu cac noi dung yéu cau kiém tra, kiém soét chua dugc cong bd rong rii theo quy dinh cong bd
théng tin d6i véi Cong ty thi BKS tién hanh hop dé xé4c dinh pham vi, thAm quyén v& cac ndi
dung theo yéu cdu kiém tra, kiém soat tai Budc 5.2.1 va chudn bi cac ndi dung cé lién quan khac

trinh Truéng BKS xem xét.
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Truéng BKS c6 thé xin y kién bang van ban gii téi HPQT Céng ty v& cac ndi dung yéu cau
kiém tra, kiém soat dugc néu tai Budc 5.2.1 trudc khi thuc hién viéc quyét dinh kiém tra, kiém
soat.

Truéng BKS sau khi xem xét yéu cau thiy duoc viée kiém tra, kiém soét 1a hop 1y, can thiét hoic

da dugc chép thuan tir phia HDQT thi s& yéu cAu thanh vién BKS 1ap ké hoach kiém tra.

5.2.3 Lap ké hoach:

Ngudi thue hién: Thanh vién Ban kiém so4t

Nguoi phé duyét: Truéng Ban kiém soét

Cac budc thuc hién:

Céc thanh vién BKS cin cir vao Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong va céc vin ban quy dinh
khac 1ap ké hoach kiém tra, kiém soéat trinh Trudng BKS dé phé duyét ké hoach kiém tra, kiém
soat.

Néu ndi dung kiém tra trong ké hoach kiém tra, kiém soat chua phi hop véi yéu cau kidm tra tai
Budc 5.2.1 va viée thim dinh tai Bude 5.2.2, Truéng BKS khong ddng ¥ va c6 thé yéu cau céc
thanh vién BKS hoan thién lai ké hoach kiém tra, kiém soat hozc t§ chiic cuéc hop trong BKS
théng nhit ké hoach kiém tra, kiém soét.

Néu Truéng BKS phé duyét noi dung ké hoach kiém tra, kiém soat thi Truong BKS ¢6 trach
nhiém nhiém théng béo ké hoach kiém tra cho HDQT, TGP cong ty.

Trudng BKS c6 thé xin y kién giri téi HDQT vé céc nodi dung, thoi han, thoi gian kidm tra va
thanh phan doan kiém tra true khi thuc hién viée thong béo chinh thirc cho Céng ty. Tuy nhién,
d6i véi cac yéu cau tir cd dong hosc nhém cb ddng, Ban kidm soat 1én ké hoach va thuc hién
kiém tra trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu.

Quyét dinh/Théng béo kiém tra, kiém soat c6 thé dwoc guri téi Cong ty bing email, fax hoic truc
tiép bang van ban.

Ngoai trlr viée kiém tra dot xuét hodc theo yéu cu ciia Co quan quan ly Nha nuéc, thdi gian
kiém tra, kiém soat ciia BKS cén duoc sy thdng nhit v6i Cong ty nhdm dam bao viée kiém tra,
kiém soat khong dwoc can tro hoat dong binh thuong cuia HPQT va khong giy gian doan hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

N\ 2823 /9
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5.2.4 Thuc hién ké hoach:

Ngudi thuc hién: Thanh vién Ban kiém soat

Cac budc thuc hién:

BKS can cir vao cac ndi dung yéu cau kiém tra dé€ tién hanh cac cong viéc kiém tra, ki€ém soat.

BKS cin cir vao Diéu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong ctia BKS, va céc vin ban phéap 1y khac theo

quy dinh cua Phap luét thuc hién cac thu tuc kiém tra theo dang trinh tu, day du, thuc hién ding

quvén va nghia vu ciia BKS da dugc quy dinh.

Trong qué trinh kiém tra, kiém soat tiry thudc vao tinh hinh thuc té BKS cé thé thay ddi, bd sung

ndi dung kiém tra, kiém soat, Tuy nhién vi€éc thay dbéi ndi dung ki€ém tra, kiém soat can phai

dugc thong béo téi HDQT, Tong Giam dbc Cong ty.

Cac ndi dung kiém tra, kiém soét co ban bao gom:

+

Chuén bj kiém tra, kiém soat:

*  Thu thap céc sb liéu can thiét lién quan dén hoat dong ctia don vi dugc kiém tra

+  Chon miu cac hd so, ching tir dé thue hién viée kiém tra

«  Guiyéu cau cung cép hd so cho don vi dugc kiém tra

Thue hién kiém tra, kiém soat:

+  Ra soét cac hd so, chimg tir dbi chiéu voi cac quy dinh cua phap ludt, quy dinh cia
Diéu 18 cong ty, Nghi quyét Pai hoi dong ¢ déng, nghi quyét Hoi ddng quan tri, cac van
ban, quy ché quan ly ndi bo khéc ctia Cong ty.

«  Tiéu chi kiém soat, kidm tra: kidm tra viéc tudn thu cdc quy dinh cua Didu 18, Nghi
quyét cia PHDCD, Nghi quyét cia HDQT va céc quy trinh nghiép vu, quy dinh néi bd cua
Cong ty va cac quy dinh khac cua Nha nudc.

«  Trong qua trinh kiém tra, BKS phai tdp hop tit ca cac phat hién (sai sét, nghi vén, roi

ro tiém an...(n€u cd)) thanh bién ban kiém tra so bo.

5.2.5 Lap bién ban:

Nguoi thuc hién: Thanh vién Ban kiém soat

Nguoi phé duyét: Truong Ban kidm soat

Cac budc thuc hién:
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- Sau khi két thiic cong viéc kiém tra, kiém soat, BKS s& théng nhét cic ndi dung kiém tra, kiém
soat.

- Thanh vién BKS 14p bién ban kiém tra, kiém soét va c6 su phé duyét tir Truong BKS

- Trudng BKS hoic dai dién Doan kiém tra, kiém so4t s& tién hanh hop va trinh bay két qua cong
tac kiém tra, kiém soét theo cac ndi dung kiém tra, kiém soét da thong bao dbi véi Cong ty.

- Trong trudng hop BKS va dai dién Cong ty théng nhét vé két qua kiém tra, kiém soat cac bén ky
bién béan kiém tra, kiém soét.

- Trong trudng hop Céng ty khong thong nhat véi nhitng v kién nhan xét cua BKS vé céc két qua
kiém tra, Cong ty c6 quyén giai trinh truc tiép hodic bing van ban t6i BKS. Céc ¥ kién giai trinh
clia Céng ty c6 thé duge dé cap vao bién ban kiém tra hodic duoc dinh kém trong bién ban kidm
tra ciia BKS.

- Bién ban kiém tra phai c6 chir ky cua dai dién céc bén va duoc luu trir tai BKS va Céng ty dong

thoi duge giri téi HDQT Cong ty dé biét va theo doi.
5.2.6 Bio cdo két qua:

e  Ngudi thuc hién: Thanh vién Ban kiém soat

e  (Cac budc thuc hién:

- Sau khi bién ban kiém tra, kiém soat da dugc ky két, BKS soat can cir vao bién ban kiém tra,
kiém soat ¢6 trach nhiém 1ap Bao c4o két qua kiém tra, kidm soat giri t6i ddi tuong yéu ciu kiém
tra, kiém soat tai Budc 5.2.1 (ngoai trir viéc kiém tra, kiém soat dinh k¥).

- Bao céo tong hop két qua kiém tra, kiém so4t toi thiéu phai c6 nhiing théng tin sau:

+  Céc thong tin co ban gidi thiéu tinh hinh hoat dong cua don vi;
+ Céc ton tai (nu c6) duoc phat hién sau kiém tra;

+ Xac dinh nguyén nhén cua céc ton tai;

+ Céc d xuét (néu c6) ctia BKS nhim muc dich khéc phuc tn tai.

- DGi v6i yéu ciu kiém tra, kiém soét tir c6 déng hodc nhém c¢b déng, Ban kiém tra phai béo céo
trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém tra.

- Déi véi yéu cau kiém tra, kiém soét tir co quan quan Iy nha nudc: Ban kiém soét phai bdo céo

ding thoi han theo yéu cau.
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- Viéc kiém tra ciia Ban kiém so4t khong duoc can trd hoat dong binh thudng ciia Hoi dong quan

tri va khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
5.2.7 Luu trit ho so:

e  Nguoi thuc hién: Thanh vién Ban kiém soét

e  (Cac budc thuc hién:

- BKS va Céng ty luu 01 ban gbc bién ban kiém tra, kiém soat va cac hd so, chiing tir can thiét
lién quan dén bién ban kiém tra, kiém soat.

- BKS luu 01 ban gbc béo cdo tong hop vé& két qua kiém tra, kiém soat (néu c6) va céc hd so lién
quan.

- Pon vi duoc kiém tra luu 01 ban gbc bién ban kiém tra, kiém soét dé theo ddi, khic phuc theo dé
xuét cua BKS.

- Thoi gian luu trir dugce thuc hién theo quy dinh ctia Phap luét.

VL. DPIEU KHOAN THI HANH
- Quy trinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé céc quy trinh trudc day.
- Moi sira dbi, bd sung, thay thé (néu c6) phai duwgc PHPCD théng qua.
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